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I OBIJETIVO.
Los presentes lineamientos tienen como objeto establecer los procedimientos y registros contables
para la depuracion de saldos contables de los que no sea posible determinar su procedencia o
existencia, ante la imposibilidad o incosteabilidad de recuperacidn, la prescripcién de la obligacion,
o que por la antigliedad no sea posible identificarlos; con la finalidad de corregir errores histéricos
y de esta manera abonar a que los estados financieros muestren informacién razonablemente
correcta.

1. ALCANCE.

Estos lineamientos aplican para la Direccidn de Contabilidad y Presupuesto

1l. DEFINICIONES.

° Auditoria Superior: Auditoria Superior del Estado de Nuevo Ledn

. COMAC: Consejo de Armonizacion Contable del Municipio de Santa Catarina, Nuevo
Ledn.

. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacion Contable.

. Dependencias: los entes publicos y las entidades contempladas en la Ley de Rendicidn
de Cuentas vy Fiscalizacion Superior del Estado de Nuevo Ledn.

. LGCG: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

° OIC: Organo Interno de Control — Secretario de Contraloria y Transparencia

. Tesoreria: Tesoreria Municipal de Santa Catarina, Nuevo Ledn.

V. MARCO JURIDICO NORMATIVO.

e Articulos 33 y 35 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental
e Reglamento Organico de la Administracion Publica Municipal de Santa Catarina Nuevo
Leon
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Capitulo IV Lineamientos y Procedimientos para la Cancelaciéon de Saldos
Seccién | Lineamientos Generales de Cancelacion
Seccion Il Cancelacion de Saldos Bancarios y Partidas en Conciliacion
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Seccioén VIl Cancelacion o Reclasificacion de Cuentas de Hacienda Publica/Patrimonio
Capitulo V Revelacion de Modificaciones Realizadas
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ANTECEDENTES

1. Constitucién y Funcionamiento del Consejo de Armonizacion Contable del Municipio de Santa Catarina, Nuevo
Leon.

Con base en lo dispuesto en el articulo primero, parrafo tercero de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,
publicada el dia 31 de diciembre de 2008 en el Diario Oficial de la Federacién, “Los gobiernos estatales deberan
coordinarse con los municipales para que éstos armonicen su contabilidad con base en las disposiciones de esta Ley".

En razén a lo anterior en Sesion Ordinaria de Cabildo nimero 10/2024-lll de fecha 28 de febrero 2024, el R.
Ayuntamiento tuvo a bien aprobar por UNANIMIDAD el dictamen presentado por la Comisiéon de Hacienda Municipal y
Patrimonio del R. ayuntamiento mediante el cual se aprueba la creaciéon del Consejo Municipal de Armonizacién Contable
de Santa Catarina, Nuevo Leén; asi también establecer las bases de integracién, organizacién y funcionamiento de dicho
Consejo, se emitieron los Lineamientos para la Operacion, del Consejo Municipal de Armonizaciéon Contable de Santa
Catarina, Nuevo Leodn.

Los Lineamientos para la operaciéon del Consejo Municipal de Armonizaciéon Contable de Santa Catarina, Nuevo Le6n como
6rgano auxiliar de la Administraciéon Publica Municipal, adscrito a la Tesoreria Municipal, en su lineamiento 8 fraccion | que
a la letra establece: “Emitir las disposiciones especificas y lineamientos para cumplir con normas de caracter contable de
generacion de informacién financiera del CONAC o CEACNL.

Con base en lo dispuesto en el articulo primero, parrafo tercero de la Ley General de Contabilidad Gubernamental,

2. Atribuciones del Consejo de Armonizacion Contable del Municipio de Santa Catarina, Nuevo Ledn

El dia 30 de diciembre de 2015 se publicé la modificacion a la Ley General de Contabilidad Gubernamental que
contempla la constituciéon o establecimiento de los consejos de armonizacién contable en las entidades federativas para
que auxilien las labores del Consejo Nacional de Armonizacién Contable (CONAC).

En dicho decreto se contempla la posibilidad de que los consejos cuenten con atribuciones para brindar asesoria a los
entes publicos, establezcan acciones de coordinacion, realizar requerimientos para la revisiéon de avances de la
armonizacién contable, analizar la informacién recabada y generar un informe de los resultados, proponer
recomendaciones al Secretario Técnico del CONAC, y las demas que determine el consejo.

De acuerdo con lo anterior, el CONAC emiti6 las Reglas de Operacién de los Consejos de Armonizaciéon Contable de las
Entidades Federativas, donde se establece la integracion, atribuciones y mecanismos de trabajo de los consejos estatales.

De conformidad con lo dispuesto en el lineamiento 8, fraccién | del citado instrumento se prevé que los consejos tendran
como atribuciones:

I Emitir las disposiciones especificas para dar cumplimiento a las normas contables y lineamientos para la
generacion de informacion financiera que emita el CONAC para su implementacion;

En razén de lo anterior, el Consejo Municipal de Armonizacién Contable de Santa Catarina, Nuevo Leén (COMAC) cuenta
con facultades para emitir disposiciones especificas para dar cumplimiento a las normas emitidas por el CONAC; es por
ello que, a fin de atender los antecedentes enunciados, se cuenta con atribuciones para emitir disposiciones especificas.

3. Alcance de las disposiciones especificas

De conformidad con el articulo 33 de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, la contabilidad de la entidad debera
permitir la expresién fiable de las transacciones en los estados financieros en apoyo a las tareas de planeacién financiera,
control de recursos, andlisis y fiscalizacion, asi mismo, de acuerdo con el articulo 35, deberan mantener un registro
histérico detallado de las operaciones realizadas como resultado de su gestién financiera, en los libros diario, mayor, e
inventarios y balances.

Cada ente publico debera contar con su propio Sistema de Contabilidad Gubernamental, el cual, tiene dentro de sus
objetivos el facilitar el reconocimiento, registro, seguimiento, evaluacion y fiscalizacion de las operaciones de ingresos,
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gastos, activos, pasivos y patrimoniales de los entes publicos, asi como su extincién, esto de acuerdo con el Capitulo | del
Manual de Contabilidad Gubernamental.

De conformidad con el Acuerdo por el que se Reforman las Reglas Especificas del Registro y Valoracién del Patrimonio, los
entes publicos deberan elaborar sus Estados Financieros corrigiendo los errores realizados en ejercicios anteriores, dichos
errores pueden ser entre otros por omisiones, inexactitudes, imprecisiones, registros contables extemporaneos, errores
aritméticos, errores en la aplicacion de politicas contables, asi como la inadvertencia o mala interpretacién de hechos.

Por lo antes mencionado, este Consejo tiene a bien, aprobar los siguientes:

“LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION DE SALDOS CONTABLES”
CAPITULO | OBJETO

Articulo 1.- Los presentes lineamientos tienen como objeto establecer los procedimientos y registros contables para la
depuracion de saldos contables de los que no sea posible determinar su procedencia o existencia, ante la imposibilidad o
incosteabilidad de recuperacion, la prescripcion de la obligacién, o que por la antigliedad no sea posible identificarlos; con
la finalidad de corregir errores histéricos y de esta manera abonar a que los estados financieros muestren informaciéon
razonablemente correcta.

CAPITULO Il DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 2.- Los presentes lineamientos son de observancia obligatoria para el Municipio de Santa Catarina, Nuevo Leon,
asi como a todas las Dependencias que conformen el Gobierno Municipal.

Articulo 3.- Para efectos de esta ley se atendera a las definiciones contempladas en la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y a las dispuestas en la Ley de Rendiciéon de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Nuevo Leén,
ademas de las siguientes:

I Auditoria Superior: Auditoria Superior del Estado de Nuevo Le6n
Il COMAC: Consejo de Armonizacién Contable del Municipio de Santa Catarina, Nuevo Leén.
[l. CONAC: Consejo Nacional de Armonizacién Contable.

V. Dependencias: los entes publicos y las entidades contempladas en la Ley de Rendicién de Cuentas y Fiscalizacion
Superior del Estado de Nuevo Leén.

\ LGCG: Ley General de Contabilidad Gubernamental.

VI. 0IC: Organo Interno de Control — Secretario de Contraloria y Transparencia
VI.  Tesoreria: Tesoreria Municipal de Santa Catarina, Nuevo Ledn.

Articulo 4.- A falta de disposicion expresa, se aplicaran en forma supletoria y en lo conducente, la Ley General de
Contabilidad Gubernamental, la normatividad emitida por el Consejo Nacional de Armonizacién Contable y la Ley de
Rendicion de Cuentas y Fiscalizacion Superior del Estado de Nuevo Leén, asi como las demas disposiciones que resulten
aplicables.

Articulo 5.- La interpretacion administrativa de este instrumento estara a cargo del Secretario Técnico del COMAC.

CAPITULO IIl ARMONIZACION DE CUENTAS, CLASIFICADORES Y MATRICES DE CONVERSION

Articulo 6.- Para que los entes publicos se encuentren en posibilidades de llevar a cabo la cancelacién o reclasificacion de
los saldos revelados en las cuentas contables, es necesario que las listas de cuentas, los clasificadores presupuestarios y
las matrices de conversién integradas en los sistemas contables se encuentren apegadas a la Ley General de Contabilidad
Gubernamental y a la normatividad emitida por el CONAC, los lineamientos para llevar a cabo dicha armonizacion se
describen a continuacion:

a) Armonizacién de Cuentas Contables
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El articulo 4 fraccion XXV de la Ley General de Contabilidad Gubernamental, establece que las listas de cuentas de los
entes publicos deberan estar alineadas al Plan de Cuentas emitido por el CONAC.

b) Armonizacién de Clasificadores Presupuestarios

Con base en el articulo 41 de la LGCG para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, los entes
publicos dispondran de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catalogos de bienes o instrumentos similares
que permitan su interrelacion automatica.

El registro Unico de las operaciones presupuestarias sefialado en el parrafo anterior se debe realizar con base en los ocho
clasificadores presupuestarios emitidos por el CONAC: Clasificador por Objeto del Gasto (COG), Clasificador por Tipo de
Gasto (CTG), Clasificador Econémico (CE), Clasificador Administrativo (CA), Clasificador Funcional del Gasto (CFG),
Clasificador Programatico (CP), Clasificador por Rubros de Ingresos (CRI) y Clasificador por Fuentes de Financiamiento
(CFF), segun lo establecido en la LGCG.

c) Armonizacién de Matrices de Conversiéon

Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, los entes publicos dispondran de clasificadores
presupuestarios, listas de cuentas y catédlogos de bienes o instrumentos similares (matrices de conversion) que permitan su
interrelacion automatica (Art. 41 LGCQG).

Las matrices de conversion son tablas de relaciones entre el Plan de Cuentas y los Clasificadores por Objeto del Gasto, por
Tipo de Gasto o el Clasificador por Rubro de Ingresos, permiten que toda transaccion registrada en los distintos momentos
del ejercicio presupuestario se transforme en un asiento de partida doble en la contabilidad general.

CAPITULO IV LINEAMIENTOS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CANCELACION DE SALDOS

SECCION | LINEAMIENTOS GENERALES DE CANCELACION

Articulo 7.- La depuracién de saldos y cuentas contables de los géneros de Activo, Pasivo y Hacienda Publica / Patrimonio,
podran efectuar la depuracion del registro o del saldo, siempre que:

a) Integren el expediente respectivo en el cual se precisen los siguientes datos:
- El nombre del proveedor o acreedor;
=  Deudor o cuenta cancelada;
=  Antigliedad de la misma;

- Monto;
=  Origen del registro inicial;
=  Fecha,

=  Numero de asiento comprobante con la cual se registré y

=  Documentaciéon que identifique el origen y el andlisis del saldo, de manera enunciativa mas no limitativa se
mencionan los siguientes: facturas, recibos, entradas al almacén y comprobacion de la recepcién del servicio, oficios
de solicitud y autorizacion, relaciones y comunicados;

La que se aplicard tomando en cuenta las siguientes condiciones:

i. Cuando el origen del saldo sea un error de registro o duplicidad del mismo.

ii. Cuando su origen sea una rectificacion del importe por omision, error de captura o duplicidad en el registro
inicial;

iii. Cuando el saldo indebido haya sido identificado, constatando que no se realizé uno o mas registros que
completaran el ciclo contable en cualquiera de los sistemas de registro;

iv. Cuando no sea posible determinar la procedencia o existencia del saldo.

V. Cuando no exista normatividad especifica que apoye la recuperacion del adeudo;

Vi. Cuando sea imposible o incosteable la recuperacion (Derechos a Recibir).

Vii. Cuando como resultado del levantamiento fisico existan bienes faltantes, en estado de obsolescencia o

deterioro.
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viii. Cuando asi se determine atendiendo al costo beneficio, tomando en cuenta el monto, asi como los gastos
judiciales y extrajudiciales que implicarian;
iX. Por prescripcion del adeudo, de acuerdo con los plazos establecidos en la normatividad de la materia de la

cuenta contable susceptible de ser depurada. La prescripcion sera interrumpida en los términos de los articulos
del 1168 al 1175 del Cédigo Civil Federal; o bien si se iniciaron gestiones de cobro, y

X. Que procedan de una rectificacion de valor de activo fijo, por omisién error de captura y duplicidad en el
registro inicial.

La cancelacion de saldos es con independencia de los procedimientos administrativos o legales que se deban llevar a
cabo, ya que el objetivo principal de la cancelacion es abonar a que /a informacion financiera del Municipio sea
razonablemente correcta.

SECCION Il CANCELACION DE SALDOS BANCARIOS Y PARTIDAS EN CONCILIACION
Articulo 8.- Se atendera a las siguientes reglas de cancelacion:

= Tratandose de las cuentas del rubro efectivo y equivalentes, cuando haya transcurrido méas de un afio, contado a
partir de la fecha de su ultimo movimiento, independientemente del monto, y se trate de cargos o abonos realizados
por las instituciones de crédito por los cuales no existan procesos de aclaracion y se cuente con la documentacion
original comprobatoria o copia expedida por la institucion de crédito.

=  Estén respaldados en cheques y su fecha de expedicion tenga méas de un afio de antigtiedad.

= lLas partidas en conciliacion en las cuentas recaudadoras tengan una antigliedad de mas de 5 afios, el area de
contabilidad integrara un expediente anexando un informe en donde describan las acciones realizadas en el proceso
de la investigacion y los elementos con que se cuentan para su registro.

= En cuentas de pago de néminas que tengan partidas en conciliacién con antigliedad mayor a 1 afo, el area de
contabilidad integrara un expediente anexando un informe en donde describan las acciones realizadas en el proceso
de la investigacion y los elementos con que se cuentan para su registro.

= En el caso de la determinaciéon de pagos duplicados se debera integrar el expediente con los elementos necesarios
para su registro como cuenta por cobrar y realizar las acciones para su recuperacioén, dando conocimiento al OIC de la
situacion para que se determine si hay responsabilidad de algun servidor publico.

= Cuando no exista soporte documental suficiente del registro contable, lo cual debe quedar asentado en el dictamen
contable.

Cancelacién de Saldos Bancarios

De conformidad con el Plan de Cuentas emitido por el CONAC, el rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes representa los
recursos a corto plazo de gran liquidez que son facilmente convertibles en importes determinados de efectivo, estando
sujetos a un riesgo minimo de cambio en su valor, por lo tanto, es necesario que los saldos de dicho rubro reflejen de
manera razonable el efectivo y equivalentes a disposicién del Municipio.

A continuacion, se detallan los modelos de asientos contables a realizar para la cancelacién de los saldos inexistentes de
dicho rubro:

i. Registro de la cancelacion de saldos inexistentes en el rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes a realizarse en el caso
de que el saldo sea positivo.

Documento Fuente del Asiento: confirmacion bancaria, estado de cuenta bancario o documento que acredite la no
existencia de los saldos.

Cargo Abono

3.2.5.29 Cambios por Errores Contables (Depuracién)

1.1.1 Efectivo y Equivalentes (Utilizar /a subcuenta de registro a
cancelar)

Nota: La subcuenta 3.2.5.2.9 se aplicara exclusivamente para realizar operaciones de depuracién de saldos.
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ii. Registro de la cancelacion de saldos inexistentes en el rubro 1.1.1 Efectivo y Equivalentes a realizarse en el caso
de que el saldo sea negativo.

Documento Fuente del Asiento: confirmacion bancaria, estado de cuenta bancario o documento que acredite la no
existencia de los saldos.

Cargo Abono

Efectivo y Equivalentes (Utilizar /a subcuenta de registro a
cancelar)

3.2.5.2.9 ICambios por (Depuracion) Errores Contables
Nota: La subcuenta 3.2.5.2.9 se aplicara exclusivamente para realizar operaciones de depuracién de saldos.

Adicional a lo anterior, las entidades deberan asegurarse de que las cuentas bancarias que se encuentren canceladas no
formen parte de la lista de cuentas integrada en el sistema contable.

Los registros contables sefialados anteriormente corresponden Unicamente a los casos en que la existencia del saldo no se
encuentra identificada con partidas que formen parte de la conciliaciéon bancaria correspondiente.

Cancelacion de Partidas en Conciliacion
Existen cuatro tipos de partidas en conciliacion:

=  Depositos reconocidos por la entidad, no considerados por el banco: Representan los depdsitos que se han
aplicado contablemente por la entidad y aumentan el saldo contable, pero que no han sido depositados en el
banco.

= Retiros reconocidos por la entidad, no considerados por el banco: Representan los retiros que se han aplicado
contablemente por la entidad y disminuyen el saldo del auxiliar contable, pero que no han sido reflejados en el
banco.

= Depositos reconocidos por el banco, no considerados por la entidad: Representan los depositos que efectivamente
se han realizado en el banco y aumentan el saldo del Estado de Cuenta Bancario, pero que no han sido aplicados
contablemente por la entidad.

®  Retiros reconocidos por el banco, no considerados por la entidad: Representan los retiros que efectivamente se
han realizado en el banco y disminuyen el saldo del Estado de Cuenta Bancario, pero que no han sido aplicados
contablemente por la entidad.

Para su cancelacion, se debera elaborar una péliza contable por cada tipo de partida en conciliacion; dicho proceso, se
debera realizar en lo correspondiente a partidas superiores a tres meses, salvo que exista impedimento legal para su
cancelacion, y deberd llevarse a cabo de la siguiente manera:

Cancelacion de Partidas de Origen Identificado
l. Si como resultado de la identificacion de partidas en conciliacion consideradas como “depésitos reconocidos por
la entidad, no considerados por el banco”, se localizan partidas con una antigtiedad superior a tres meses, de las
cuales se identifica la operaciéon que dio origen al registro contable, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Cargo Abono
Dar reversa a la aplicacion contable que dio origen al cargo de
la cuenta 1.1.1.2 Bancos / Tesoreria.
1.1.1.2 Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)

Il. Si como resultado de la identificacién de partidas en conciliacién consideradas como “retiros reconocidos por la
entidad, no considerados por el banco”, se localizan partidas con una antigliedad superior a tres meses, de las
cuales se identifica la operaciéon que dio origen al registro contable, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Cargo Abono

1.1.1.2 Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)

Dar reversa a la aplicacion contable que dio origen al abono
de la cuenta 1.1.1.2 Bancos / Tesoreria.




cODIGO: TM-CP-025
LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION DE SALDOS  VERSION: 001
Catarina Y CUENTAS CONTABLES EMISION: 18/07/24
PAGINA: 9de 24

Secretaria de la Contraloria y Transparencia del Gobierno de Santa Catarina, Nuevo Ledn

Si como resultado de la identificacion de partidas en conciliacion consideradas como “depésitos reconocidos por
el banco, no considerados por la entidad”, se localizan partidas con una antigliedad superior a tres meses, de las
cuales se identifica el origen del depdsito realizado en la institucion bancaria, se debera llevar a cabo el siguiente
registro:

Cargo Abono

1.1.1.2 Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro)

Dar de baja la correspondiente. cuenta por cobrar

V.

Si como resultado de la identificacion de partidas en conciliacién consideradas como “retiros reconocidos por el
banco, no considerados por la entidad”, se localizan partidas con una antigliedad superior a tres meses, de las
cuales se identifica el origen del retiro realizado en la instituciéon bancaria, se debera llevar a cabo el siguiente
registro:

Cargo

Abono

Dar de baja la correspondiente.

cuenta

por

pagar

1.1.1.2

Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)

Partidas de Origen no Identificado

A continuacion, se detallan los modelos de asientos contables a realizar para la cancelacién de las partidas en conciliaciéon:

V. Si como resultado de la identificacion de partidas en conciliacion consideradas como “depésitos reconocidos por
la entidad, no considerados por el banco”, se localizan partidas con una antigtiedad superior a tres meses, de las
cuales no se identifica la operaciéon que les dio origen, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Cargo Abono
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)
1.1.1.2 Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)
VL. Si como resultado de la identificacion de partidas en conciliacion consideradas como “retiros reconocidos por la

entidad, no considerados por el banco”, se localizan partidas con una antigliedad superior a tres meses, de las
cuales no se identifica la operaciéon que les dio origen, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Cargo

Abono

1.1.1.2

Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)

3.2.5.2.9

ICambios por (Depuracion) Errores Contables

VIl

Si como resultado de la identificacion de partidas en conciliacion consideradas como “depésitos reconocidos por
el banco, no considerados por la entidad”, se localizan partidas con una antigliedad superior a tres meses, de las
cuales no se identifica la operaciéon que les dio origen, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Cargo

Abono

1.1.1.2

| Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro)

2.1.9.1

| Ingresos por Clasificar

Si posterior a este registro la entidad obtiene informacion respecto al origen del depésito en cuestion, debera
realizar la reclasificaciéon a la cuenta de ingreso que corresponda, sin embargo, si no obtiene informacién a dicho
depésito en un plazo de un afio, debera realizar la cancelacion, mediante el siguiente registro:

Cargo

Abono
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2.1.941 Ingresos por Clasificar (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)
3.25.29 [Cambios por (Depuracion) Errores Contables
VIII. Si como resultado de la identificacién de partidas en conciliacién consideradas como “retiros reconocidos por el

banco, no considerados por la entidad”, se localizan partidas superiores a tres meses, de las cuales no se identifica
la operaciéon que les dio origen, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Cargo Abono

3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)

1.1.1.2 Bancos / Tesoreria (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)

Para llevar a cabo los registros sefialados anteriormente, la entidad debera documentar que los saldos a cancelar se
encuentran en alguno de los supuestos integrados en la Seccién | “Lineamientos Generales de Cancelaciéon”.

SECCION Il CANCELACION DE DERECHOS A RECIBIR

Articulo 9.- Se atendera a las siguientes reglas de cancelacion:

= Cuando el saldo del deudor sea con antigiiedad mayor a 5 afios.

. Cuando medie resolucién de las instancias judiciales.

= Cuando se compruebe que el deudor ha sido declarado en quiebra o suspensién de pago.

= Cuando se compruebe la no localizacién del deudor habiéndose agotado las instancias legales correspondientes
y no se tenga domicilio del mismo.

u Por incosteabilidad, atendiendo al costo beneficio del asunto, considerando el monto del adeudo, asi como la
erogacion en gastos judiciales.

|

Cuando no exista soporte documental suficiente del registro de la cuenta por cobrar, lo cual se debera asentar
en el acta correspondiente.

Los modelos de asientos para la cancelacion de los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del
ente publico, de los cuales se espera recibir una contraprestacién representada en recursos, bienes o servicios y de los
derechos a recibir derivados de los anticipos entregados previo a la recepcién parcial o total de bienes o prestacion de
servicios, son los siguientes:

i. Registro de la cancelaciéon de saldos de los rubros 1.1.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes y 1.1.3
Derechos a Recibir Bienes o Servicios, a realizarse en el caso de que el saldo sea positivo.

Cargo Abono

3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)

11.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes (Utilizar /la subcuenta de
registro a cancelar)

1.1.3 Derechos a Recibir Bienes o Servicios (Utilizar la subcuenta de
registro a cancelar)

ii. Registro de la cancelaciéon de saldos de los rubros 1.1.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes y 1.1.3
Derechos a Recibir Bienes o Servicios, a realizarse en el caso de que el saldo sea negativo.

Cargo Abono
11.2 Derechos a Recibir Efectivo o Equivalentes (Utilizar la subcuenta de
registro a cancelar)
113 Derechos a Recibir Bienes o Servicios (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)

Para llevar a cabo los registros sefialados anteriormente, la entidad deberad documentar que los saldos a cancelar se
encuentran en alguno de los supuestos integrados en la Seccién | “Lineamientos Generales de Cancelacion”.
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SECCION IV CANCELACION O RECLASIFICACION DE SALDOS DE OBRAS EN PROCESO
Articulo 10.- Se atendera a las siguientes reglas de cancelacion o reclasificacion:

Las Principales Reglas de Registro y Valoracién del Patrimonio (Elementos Generales) emitidas por el CONAC, establecen
que las obras en proceso deberan registrarse, invariablemente, en una cuenta contable especifica del activo (1.2.3.5
Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio Publico y 1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios), la cual
reflejard su grado de avance en forma objetiva y comprobable, por lo tanto, es necesario que los saldos de las obras en
proceso reflejen de manera razonable las construcciones en proceso con que el ente publico cuenta.

De conformidad con el Acuerdo por el que se Reforman las Reglas Especificas del Registro y Valoracion del Patrimonio, en
el sector publico se tendran que identificar para su manejo y registro contable cuatro tipos de obras:

a) Obras publicas capitalizables.
b) Obras del dominio publico.
C) Obras transferibles.

d) Inversiones consideradas como infraestructura realizadas por los entes publicos en los bienes previstos en el articulo 7
de la Ley General de Bienes Nacionales.

. Si como resultado de la identificacion de obras en proceso en bienes de dominio publico, se localizan obras
que han sido concluidas, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Documento Fuente del Asiento: documento soporte de la conclusién de la obra.

Cargo Abono
Cédigo Descripcion Cédigo Descripcion
5.6.1.1 Construccion en Bienes no Capitalizable
3.2.2 Resultados de Ejercicios Anteriores
1235 Construcciones en proceso en Bienes de Dominio Publico
(Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)

Nota: La utilizacion de las cuentas 5.6.1.1 Construccion en Bienes no Capitalizable o 3.2.2 Resultados de Ejercicios
anteriores, sera en funcién del ejercicio en que se hayan erogado los recursos para la obra en proceso (Actual: 5.6.1.1
Ejercicios Anteriores: 3.2.2).

1. Si como resultado de la identificacion de obras en proceso en bienes propios, se localizan obras que han sido
concluidas, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Documento Fuente del Asiento: documento soporte de la conclusién de la obra.

Cargo Abono

Cédigo Descripcién Cédigo Descripcién
1.2.3.2 Viviendas

1.2.33 Edificios no Habitacionales
1.2.3.4.1 Infraestructura de Carreteras
1.2.3.4.2 Infraestructura Ferroviaria y Multimodal
1.2.3.4.3 Infraestructura Portuaria
1.2.3.4.4 Infraestructura Aeroportuaria
1.2.3.4.5 Infraestructura de Telecomunicaciones
12346 Infraestructura de Agua Potable,

Saneamiento, Hidroagricola y Control de Inundaciones

1.2.3.4.7 Infraestructura Eléctrica
1.2.3.4.8 Infraestructura de Produccién de Hidrocarburos
1.2.3.4.9 Infraestructura de Refinacion, Gas y Petroquimica

1.2.39 Otros Bienes Inmuebles

Construcciones en proceso en Bienes Propios (Utilizar la

1236 subcuenta de registro a cancelar)

A continuacién, se detallan los modelos de asientos contables a realizar para la cancelacién de los saldos en las obras en
proceso que cumplan con alguna de las condiciones sefialadas en la secciéon | “Lineamientos Generales de Cancelacion”:
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iii. Registro de la cancelacién de saldos de las cuentas 1.2.3.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio
Publico y 1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios a realizarse en el caso de que el saldo sea

positivo.
Cargo Abono
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)
1235 Construcciones en Proceso en Bienes de
s Dominio Publico (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1.2.36 Construcciones en Proceso en Bienes Propios (Utilizar la subcuenta
de registro a cancelar)

iv. Registro de la cancelacién de saldos de las cuentas 1.2.3.5 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio
Publico y 1.2.3.6 Construcciones en Proceso en Bienes Propios a realizarse en el caso de que el saldo sea
negativo.

Cargo Abono
1.2.35 Construcciones en Proceso en Bienes de Dominio
Publico (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1.2.36 Construcciones en Proceso en Bienes Propios
(Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)

SECCION V CANCELACION DE SALDOS DE INVENTARIOS, ALMACENES, BIENES MUEBLES E INMUEBLES
Articulo 11.- Se atendera a las siguientes reglas de cancelacion:

Bienes sin valor de adquisicién o sobrantes.

En caso de no conocerse el valor de adquisicion de algin bien, el mismo podra ser asignado, para fines de registro
contable por el area que designe la autoridad competente del ente publico, considerando el valor de otros bienes con
caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros mecanismos que juzgue pertinentes.

Bienes no localizados.
Se procedera a la baja de los bienes y se realizaran los procedimientos administrativos correspondientes, notificandose a
los 6rganos internos de control cuando:

a) Como resultado de la realizacién de inventarios los bienes no sean localizados se efectuaran las investigaciones
necesarias para su localizacion. Si una vez agotadas las investigaciones correspondientes los bienes no son
encontrados, se efectuaran los términos legales correspondientes.

b) El bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, el ente publico debera levantar acta administrativa haciendo
constar los hechos, asi como cumplir los deméas actos y formalidades establecidas en la legislacion aplicable en
cada caso.

El Municipio sélo operara la baja de sus bienes en los siguientes supuestos:

1) Cuando se trate de bienes no dtiles, y

2) Cuando el bien se hubiere extraviado, robado o siniestrado, debiendo levantar acta como constancia de los
hechos y cumplir con las formalidades establecidas en las disposiciones legales aplicables.

Las dependencias integrantes del Municipio, con base en el dictamen de afectacién, proceden a determinar el destino final
y baja de los bienes no utiles y, en su caso, llevaran el control y registro de las partes reaprovechadas. El dictamen de
desafectacion y la propuesta de destino final estaran a cargo del responsable de los recursos materiales y la reasignacion
a nuevo destino se llevara a cabo una vez que se hubiere autorizado en los términos de lo dispuesto en las normas
aplicables.

Las Reglas Especificas del Registro y Valoraciéon del Patrimonio emitidas por el CONAC definen el inventario fisico como la
verificacion periddica de las existencias con que cuentan los entes publicos que se debera realizar por lo menos una vez al
afio, preferentemente al cierre del ejercicio, ademas sefialan que el resultado de dicho levantamiento debe coincidir con
los saldos de las cuentas de activo correspondientes y sus auxiliares.
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El inventario fisico que deben realizar los entes publicos debe ser en lo referente a las siguientes rubros o cuentas:

Rubros o Cuentas Suiji al io Fisico
1.1.4 Inventarios 1.2.3.3 Edificios no Habitacionales
1.1.5 Almacenes 1.2.3.4 Infraestructura
1.2.3.1 Terrenos 1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles
1.2.3.2 Viviendas 1.2.4 Bienes Muebles

Tomando en cuenta lo anterior, para la cancelaciéon de saldos de inventarios, almacenes, bienes muebles e inmuebles sera
requisito indispensable contar un levantamiento fisico formalizado.

Las diferencias resultantes del levantamiento fisico deberan registrarse de las siguientes maneras:

l. Para el caso de la baja de bienes derivada, entre otros, por pérdida, obsolescencia, deterioro, extravio, robo
o siniestro, esta se debera registrar de la siguiente manera:

Cargo Abono
Disminucion de Bienes por pérdida,
55189 obsolescencia y deterioro (Depuracion)
126 Depreciacion, Deterioro y Amortizaciéon Acumulada de Bienes
(Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1.1.4 Inventarios (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1.1.5 Almacenes (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1.2.3.1 Terrenos (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1.2.3.2 Viviendas (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1233 Edificios no Habitacionales (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)
1.2.3.4 Infraestructura (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)
1239 Otros Bienes Inmuebles (Utilizar la subcuenta de registro a
cancelar)
1.2.4 Bienes Muebles (Utilizar la subcuenta de registro a cancelar)

Nota: La subcuenta 5.5.1.8.9 se aplicara exclusivamente para realizar operaciones de depuracioén de saldos.

II. Si como resultado del levantamiento fisico, existen bienes no localizados en virtud de que han sido otorgados
en comodato por el ente publico a un tercero, se debera llevar a cabo el siguiente registro:

Documento fuente del asiento: contrato de comodato.

Cargo Abono
1.2.9.3 Bienes en Comodato (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
1.2.3.1 Terrenos (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
1.2.3.2 Viviendas (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
Edificios no Habitacionales (Utilizar la subcuenta de registro a
1.2.3.3 o
reclasificar)
1.2.3.4 Infraestructura (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
Otros Bienes Inmuebles ((Utilizar la subcuenta de registro a
1.2.3.9 -
reclasificar)
Bienes Muebles (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
1.2.4
M. Si como resultado del levantamiento fisico, se localizan bienes propiedad de la entidad que no se encuentran
registrados contablemente, se debera llevar a cabo el siguiente registro:
Cargo Abono
1.2.3.1 Terrenos (Utilizar la subcuenta de registro)
1.2.3.2 Viviendas (Utilizar la subcuenta de registro)
1.2.3.3 Edificios no Habitacionales (Utilizar la subcuenta de registro)
1.2.3.4 Infraestructura (Utilizar la subcuenta de registro)
1.2.3.9 Otros Bienes Inmuebles ((Utilizar la subcuenta de registro)
1.2.4 Bienes Muebles (Utilizar la subcuenta de registro)
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracién)
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Para efectos del registro anterior, la entidad debera asegurarse de que los bienes efectivamente sean de su propiedad,
ademas, en caso de no contar con la documentacién que permita conocer el valor de adquisicion de algun bien, este
podra ser asignado para fines de registro contable por el area que designe la autoridad competente del ente publico,
considerando el valor de otros bienes con caracteristicas similares o, en su defecto, el que se obtenga a través de otros
mecanismos que juzgue pertinentes.

En el caso de registros superiores a 1000 UMA (Unidad de Medida de Actualizacién), el valor de los bienes debera
documentarse por el dictamen de un perito valuador certificado.

SECCION VI BAJA DE ACTIVOS INTANGIBLES
Articulo 12.- Se atendera a las siguientes reglas para la baja de activos intangibles:

Los activos intangibles representan el monto de derechos por el uso de activos de propiedad industrial, comercial o
intelectual, tales como Software, Patentes, Marcas, Derechos, Concesiones, Franquicias, Licencias, entre otros.

Las entidades deberan analizar cada uno de los activos intangibles registrados contablemente, a efecto de verificar que
cumplan con las siguientes condiciones:

® Es probable que se obtenga del activo intangible rendimientos econémicos futuros o el potencial de servicio.

® La vida uatil del bien es mayor a un afo.

Si alguno de los activos intangibles no cumple con las dos condiciones plasmadas anteriormente, la entidad debera
realizar el siguiente registro contable para la baja de los mismos:

Cargo Abono

3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables

1.25 Activos Intangibles (Utilizar la subcuenta de registro a
reclasificar)

SECCION VIl CANCELACION DE CUENTAS Y DOCUMENTOS POR PAGAR
Articulo 13.- Se atendera a las siguientes reglas para la cancelacion de cuentas y documentos por pagar:

=  Cuando el saldo acreedor sea con antigiiedad mayor a 5 afios

=  Cuando se actualice la prescripcion de las obligaciones de pago y/o rendicién de cuentas, por haber transcurrido
el termino de 5 afios, en términos de las disposiciones legales aplicables.

= Cuando no exista soporte documental suficiente del registro del pasivo, lo cual se debera asentar en el acta
correspondiente.

Los modelos de asientos para la cancelacion de las cuentas y documentos por pagar son los siguientes:

l. Registro de la cancelacién de saldos de los rubros 2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo, 2.1.2 Documentos por
Pagar a Corto Plazo y 2.2.1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo a realizarse en el caso de que el saldo sea positivo.

Cargo Abono

211 Cuentas por Pagar a Corto Plazo (Utilizar la subcuenta de

registro)
21.2 Documentos por Pagar a Corto Plazo (Utilizar la subcuenta de

registro)
221 Cuentas por Pagar a Largo Plazo (Utilizar la subcuenta de

registro)

3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)
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Il. Registro de la cancelacién de saldos de los rubros 2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo, 2.1.2 Documentos por
Pagar a Corto Plazo y 2.2.1 Cuentas por Pagar a Largo Plazo a realizarse en el caso de que el saldo sea negativo.

Cargo Abono
3.2.5.2.9 Cambios  por (Depuracion) Errores Contables
2.1.1 Cuentas por Pagar a Corto Plazo (Utilizar la subcuenta de registro)
2.1.2 Documentos por Pagar a Corto Plazo (Utilizar la subcuenta de
registro)
2.21 Cuentas por Pagar a Largo Plazo (Utilizar la subcuenta de registro)

Para llevar a cabo los registros sefialados anteriormente, la entidad deberad documentar que los saldos a cancelar se
encuentran en alguno de los supuestos integrados en la Seccién | “Lineamientos Generales de Cancelacion”.

SECCION VIl CANCELACION O RECLASIFICACION DE CUENTAS DE HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

Articulo 14.- Se atendera a las siguientes reglas para la cancelacion o reclasificacion de cuentas de hacienda publica /
patrimonio:

L Cancelacion de Rubros de los cuales el CONAC no ha emitido Lineamientos de Registro

La Hacienda Publica/Patrimonio representa la diferencia del Activo y el Pasivo del ente publico, y esta conformada por los
siguientes grupos:

=  Hacienda Publica/Patrimonio Contribuido: Representa las aportaciones, con fines permanentes, del sector privado,
publico y externo que incrementan la Hacienda Publica/Patrimonio del ente publico, asi como los efectos
identificables y cuantificables que le afecten de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

" Hacienda Publica/Patrimonio Generado: Representa la acumulacion de resultados de la gestion de ejercicios
anteriores, incluyendo las aplicadas a reservas, resultados del ejercicio en operacién y los eventos identificables y
cuantificables que le afectan de acuerdo con los lineamientos emitidos por el CONAC.

"  Exceso o Insuficiencia en la Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio: Su utilizacién sera de acuerdo con los
lineamientos que emita el CONAC.

Como se puede apreciar en las definiciones anteriores, en algunos casos la utilizacién de dichos grupos esta sujeta a
lineamientos especificos que emita el CONAC, sin embargo, a la fecha existen rubros contables de los cuales el CONAC no
ha emitido los lineamientos para su utilizaciéon, los cuales se detallan a continuacién:

3.2.4 Reservas: Representa las cuentas con saldo acreedor, que se crean o incrementan de acuerdo con los lineamientos
que emita el CONAC.

3.3.1 Resultado por Posicion Monetaria: Su utilizaciéon sera de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.

3.3.2 Resultado por Tenencia de Activos no Monetarios: Su utilizacion sera de acuerdo con los lineamientos que emita el
CONAC.

El Municipio debera verificar si cuentan con saldos contables en los rubros sefialados anteriormente, analizar si se cumple
con alguna de las condiciones sefaladas en la Seccién | “Lineamientos Generales de Cancelaciéon” y proceder a su
cancelacién o, en su defecto, identificar el origen del saldo e informar al secretario técnico del CONAC la normatividad
supletoria utilizada, a efecto de que se analice, se proponga y, en su oportunidad, se emita la normatividad
correspondiente.

Il Cancelacién de Rubros de los cuales el CONAC no ha emitido Lineamientos de Registro

Las entidades deberan evaluar si los saldos revelados en cada uno de los rubros integrados en el siguiente recuadro
cumplen o no con las condiciones sefialadas en la Seccion | “Lineamientos Generales de Cancelacion”.
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Rubros de Hacienda Publica/Patrimonio Sujetos a Cancelacion
3.1.1 Aportaciones 3.1.3 Actualizacién de la Hacienda Publica/Patrimonio
3.1.2 Donaciones de Capital 3.2.3 Revaluos
. En caso de que el saldo sea positivo, debera realizarse de la siguiente manera el registro de la cancelacion:
Cargo Abono
3.1.1 Aportaciones (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
3.1.2 Donaciones de Capital (Utilizar la subcuenta de registro a
reclasificar)
3.1.3 Actualizacion de la Hacienda Publica/Patrimonio (Utilizar la
subcuenta de registro a reclasificar)
3.2.3 Revaluos (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)

1. En caso de que el saldo sea negativo, debera realizarse de la siguiente manera el registro de la cancelacion:

Cargo Abono
3.2.5.2.9 Cambios por Errores Contables (Depuracion)

3.1.1 Aportaciones (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)

3.1.2 Donaciones de Capital (Utilizar /a subcuenta de registro a
reclasificar)

313 Actu.alizacién de la Hacienda
Publica/Patrimonio (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)

3.2.3 Revallios (Utilizar la subcuenta de registro a reclasificar)

CAPITULO V REVELACION DE MODIFICACIONES REALIZADAS

Articulo 15.- La correcciéon de los errores debe ser aplicada contra la cuenta 3.2.5.2 Cambios por Errores Contables la cual
representa el importe correspondiente a la correccién de las omisiones, inexactitudes e imprecisiones de registros en los
estados financieros de los entes publicos, o bien por los registros contables extemporaneos, por correcciones por errores
aritméticos, por errores en la aplicacion de politicas contables, asi como la inadvertencia o mala interpretacion de hechos.

El articulo 49 de la LGCG sefiala que las notas a los estados financieros son parte integral de los estados financieros, las
cuales deberan de revelar y proporcionar informacién adicional y suficiente que amplie y dé significado a los datos
contenidos en los reportes, dentro de los cuales debe cumplir con proporcionar informacién relevante y suficiente relativa
a los saldos y movimientos de las cuentas consignadas en los estados financieros.

Por lo anterior, en la Nota de Gestién Administrativa 6 h), la entidad debera de informar sobre los cambios en politicas
contables y correccion de errores junto con la revelacion de los efectos que se tendra en la informacién financiera del ente
publico, ya sean retrospectivos o prospectivos.

Adicionalmente, en la Nota de Gestion Administrativa 6 j) se deberan informar las depuraciones y cancelaciones de saldos
realizadas.

CAPITULO VI FORMALIDADES DE LA CANCELACION O RECLASIFICACION DE SALDOS

Articulo 16. La totalidad de las depuraciones o cancelaciones plasmadas en el Capitulo IV “Lineamientos y Procedimientos
para la Cancelacion de Saldos”, deberan formalizarse a través del “Acta de Depuraciéon y Cancelaciéon de Saldos” (Anexo 2),
la cual debera ser levantada por la o la unidad (es) administrativa (s) correspondiente (s) y responsable(s), ademas de ser
aprobada por el Titular de la Entidad o en su caso por la instancia competente.

El acta debera incluir dentro del cuerpo de la misma lo siguiente:

®  El detalle de los saldos contables sujetos a depuracion.

"  Una explicacion detallada de los motivos por los que se esta llevando a cabo la cancelaciéon o depuracion de cada
saldo en particular.
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" La pormenorizacién de las subcuentas sujetas a depuracion, es decir, a nivel deudor, acreedor, contratista, bien
mueble, inmueble, intangible, obra, entre otros, segun corresponda. En caso de que no sea posible realizar la
pormenorizacién de la subcuenta sujeta a depuracién, se deberan describir los motivos correspondientes.

" Informar los procedimientos legales o administrativos que se llevaron o llevaran a cabo en relacién a las subcuentas
sujetas a depuracion.

Las entidades deberan de contar con la documentacién que acredite que las depuraciones y/o cancelaciones realizadas se
encontraban en alguno de los supuestos o condiciones establecidas en el articulo 7 del presente documento.

Con independencia de lo anterior y en caso de que la legislacion vigente asi lo establezca, se deberan de iniciar los
procedimientos administrativos o legales respecto de la depuracién plasmada en el Acta a que se refiere el primer parrafo

del presente Capitulo.

Por ultimo, el Acta de Depuracién y Cancelaciéon de Saldos y sus anexos, deberan de estar debidamente firmados por las
personas que intervinieron en el acto, tanto al calce del documento como al margen de las hojas.

TRANSITORIOS
PRIMERO. Los presentes Lineamientos entraran en vigor al momento de su aprobacién por el Consejo Municipal de
Armonizacién Contable de Santa Catarina, Nuevo Ledn, los cuales deberan publicarse y difundirse en la Gaceta Municipal,
en el Periddico Oficial del Estado, asi como en la pagina de Internet del Gobierno Municipal de Santa Catarina, Nuevo

Ledn.

SEGUNDO. Los presentes Lineamientos deberan de ser aplicados a méas tardar hasta el tercer Informe de Avance de
Gestion Financiera del Ejercicio 2024.

VI. CONTROL DE CAMBIOS

VERSION FECHA MOTIVO

001 18/07/24 Creacién de Lineamientos



cODIGO: TM-CP-025
LINEAMIENTOS PARA LA DEPURACION DE SALDOS  VERSION: 001
Catarina |\ Y CUENTAS CONTABLES EMISION: 18/07/24
PAGINA: 18 de 24

Secretaria de la Contraloria y Transparencia del Gobierno de Santa Catarina, Nuevo Ledn

VIl. ANEXOS

Anexo 1 Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos

Siendo las (1) horas del dia (2), en la ciudad de Santa Catarina, Nuevo Leén (3), en las instalaciones de
(4), ubicada en (5), se reunieron las personas que enseguida se mencionan:
Nombre (6) Cargo (7)

Quienes manifiestan que se levanta la presente Acta con la finalidad de dejar constancia de la depuracién y/o
cancelacién de los siguientes saldos contables:

Depuracién y Cancelacién de Saldos de Subcuentas Contables en General
(excepto partidas en conciliacién bancaria)

Subcuenta Procedimientos legal Anexo de la integracién
/colectiva Nombre de la subcuenta/ colectiva Cargos depurados | Abonos depurados a::“o;‘i;;"r:;o: ae?iiae:o: pormenorizada
(ente publico) ©) (10) (11) P (Anexo 3)

(12

®) (13)

Total:

De igual forma, se integran las siguientes partidas en conciliaciéon, con una antigliedad superior a tres meses, sujetas a

depuracion:
Depuracién y Cancelacion de Partidas en Conciliacién Bancaria
Tipo de partida en conciliacién (importe) (15)
Namero de Deposito: Reti Deposito: Retil Procedimientos Anexo de la
Subcuenta Nombre de | positos iros positos iros A €
/l::of:;?va :l.:'l:c;eent:/a cuenta e reconocidos por | reconocidos por | r ido s id legales o integracion
(ente puiblico) colectiva e la la por el por el banco, no |  administrativos | pormenorizad
P (10) bancaria entidad, no entidad, no banco, no considerad plicad a (Anexo 3)
(14) considerad iderad iderad os | por la entidad (12) (13)
por el banco por el banco por la entidad
Total:
Por ultimo, en el documento denominado “Anexo (16)" se adjuntan en archivo PDF, las pélizas contables extraidas

directamente del sistema de contabilidad gubernamental correspondientes a las depuraciones de saldos contables
sefialadas en la presente Acta.

DECLARACIONES
Los firmantes declaran que aprueba la depuraciéon del saldo de las subcuentas y partidas en conciliaciéon antes sefialadas.

Asimismo, declaran que el original de esta Acta y los anexos que en la misma se mencionan, forma parte de la
documentacion necesaria para llevar a cabo los registros contables de depuracion y cancelaciéon de saldos.
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CONCLUSION

Leida la presente acta y no habiendo mas que hacer constar, siendo las (17) horas, del dia (18),
se da por concluido el acto, firmando de conformidad las personas que en él intervinieron, tanto al calce y margen de las
hojas del Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos, como en los anexos que forman parte de la misma.

Nombre (6) Firma (19)

Instructivo de llenado del Anexo 2 Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos:

Datos generales a manifestar respecto del levantamiento del acta:

(1) Hora de inicio.

(2) Dia, mes y afio.

(3) Localidad.

(4) Nombre de la entidad / dependencia en donde se realiza.
(5) Domicilio del lugar donde se realiza.

(6) Nombre completo de los participantes.

(7) Cargo que desempefian los participantes.

Datos a manifestar respecto del saldo de las subcuentas (a nivel registro) a depurar.

(8) Codigo de identificacion de la subcuenta/colectiva.

(9) Nombre de la subcuenta/colectiva.

(10) Importe del saldo a depurar, cancelar o dar de baja mediante cargos contables.
(11) Importe del saldo a depurar, cancelar o dar de baja mediante abonos contables.

(12) En caso de ser aplicable, indicar los procedimientos legales o administrativos que la entidad ha llevado o llevara
a cabo, respecto del saldo a depurar.

(13) Nimero de anexo en el cual se pormenoriza la subcuenta depurada.
(14) Especificar el nimero de cuenta y la institucién bancaria correspondiente.

(15) Indicar el importe a depurar de la subcuenta correspondiente, debidamente clasificado de acuerdo a cada una de
las siguientes partidas (en caso de aplicar):

0 Depésitos reconocidos por la entidad, no considerados por el banco. =  Retiros
reconocidos por la entidad, no considerados por el banco.

0 Depositos reconocidos por el banco, no considerados por la entidad. =  Retiros
reconocidos por el banco, no considerados por la entidad.

(16) Especificar el nombre del anexo en el que se incluiran las pélizas contables extraidas directamente del sistema de
contabilidad gubernamental, correspondientes a las depuraciones o cancelaciones realizadas.

Datos a manifestar respecto de la conclusion del levantamiento del acta:
(17) Hora en que concluye.
(18) Dia, mes y afio.
(19) Firma de los participantes.
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Anexo 2 Integracion Pormenorizada de Importes Sujetos a Depuracion
i. Pormenorizacién de Saldos de Subcuentas Contables Sujetos a Depuracion
2.1. Cancelacion de Derechos a Recibir

1.- Integracion pormenorizada respecto de importes de Derechos a Recibir sujetos a depuracién, manifestados en Anexo 2
Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos.

Anexo 2.1.1

Integracién pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (deudor o concepto especffico) Cargo Abono Motivo de la depuracién

Total:

Anexo 2.1.2

Integracion pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (deudor o concepto especffico) Cargo Abono Motivo de la depuracién

Total:

2.- En caso de que no sea posible realizar una integracién pormenorizada de los importes de Derechos a Recibir sujetos a
depuracion manifestados en Anexo 1 Acta de Depuracion y Cancelacion de Saldos, revelar los motivos:

Anexo 2.1.__

o i Nombre de la subcuenta/ Motivos por los que no es posible
St (G il colectiva Cargo ) pormenorizar la subcuenta contable

Total:

2.2. Cancelacién de Saldos de Obras en Proceso

1.- Integracion pormenorizada respecto de importes de Obras en Proceso sujetos a depuracién, manifestados en Anexo 1
Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos.

Anexo 2.2.1

Integracién pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (obra o concepto especifico) Cargo Abono Motivo de la depuracién

Total:

Anexo 2.2.2

Integracion pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (obra o concepto especifico) Cargo Abono Motivo de la depuracién

Total:
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2.- En caso de que no sea posible realizar una integracién pormenorizada de los importes de Obras en Proceso sujetos a
depuracion manifestados en Anexo 1 Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos, revelar los motivos:

Anexo 2.2,

Suk Ienl,

iva (ente piibli

) Nombre de la subcuenta/ colectiva

Cargo

Motivos por los que no es
posible
pormenorizar la subcuenta
contable

Abono

Total:

2.3. Cancelacion de Saldos de Inventarios, Almacenes, Bienes Muebles, Inmuebles o Activos Intangibles

1.- Integracién pormenorizada respecto de importes de Inventarios, Almacenes, Bienes Muebles, Inmuebles o Activos
Intangibles sujetos a depuraciéon, manifestados en Anexo 1 Acta de Depuracién y Cancelacién de Saldos.

Anexo 2.3.1

Integracién pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (bien, mercancia o concepto
especifico)

Cargo Abono

Motivo de la depuracion

Total:

Anexo 2.3.2

Integracion pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (bien, mercancia o concepto
especifico)

Cargo Abono

Motivo de la depuracion

Total:

2.- En caso de que no sea posible realizar una integracién pormenorizada de los importes de Inventarios, Aimacenes,
Bienes Muebles, Inmuebles o Activos Intangibles sujetos a depuracién manifestados en Anexo 1 Acta de Depuracion y
Cancelacion de Saldos, revelar los motivos:

Anexo 2.3,

Subcuenta/ colectiva
(ente pablico)

Nombre de la subcuenta/ colectiva

Cargo

Abono

Motivos por los que no es posible
pormenorizar la subcuenta contable

Total:

2.4. Cancelacion de Cuentas y Documentos por Pagar

1.- Integracién pormenorizada respecto de importes de Cuentas y Documentos por Pagar sujetos a depuracion,
manifestados en Anexo 2 Acta de Depuracion y Cancelaciéon de Saldos.
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Anexo 2.4.1

Integracién pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (proveedor, acre?dor, contratista o Cargo Abono Motivo de la depuracién
concepto especifico)

Total:

Anexo 2.4.2

Integracién pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (proveedor, acre?dor, contratista o Cargo Abono Motivo de la depuracién
concepto especifico)

Total:

2.- En caso de que no sea posible realizar una integracién pormenorizada de los importes de Cuentas y Documentos por
Pagar sujetos a depuracion manifestados en Anexo 1 Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos, revelar los motivos:

Anexo 2.4,

Subcuenta/ colectiva . Motivos por los que no es posible
(ente pablico) e da bl el Cargo ) pormenorizar la subcuenta contable

Total:

ii. Pormenorizacion de Partidas en Conciliacion Bancaria sujetas a Depuracion

2.5. Cancelacién de Partidas en Conciliaciéon

1.- Integracién pormenorizada respecto de partidas en conciliacién sujetas a depuracion, manifestadas en Anexo 1 Acta de
Depuracion y Cancelacion de Saldos.

Anexo 2.5.1

Integracién Pormenorizada de la subcuenta,

Tipo de partida en conciliacién (importe)

. Depésitos Retiros r id Depésitos r d Retiros reconocidos
Fecha Concepto :: Dl reconocidos por la por la entidad, no por el banco, no por el banco, no Motivo d.e la
conciliacién a depurar entidad, no iderados por el derados por la derados por la depuracién
considerados por el banco entidad entidad
banco

Total
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Anexo 2.5.2

Integracién Pormenorizada de la subcuenta,

Tipo de partida en conciliacién (importe)

q Depésitos Retiros reconocidos | Depésitos reconocidos | Retiros reconocidos
Fecha Concepto :: Epatide reconocidos por la por la entidad, no por el banco, no por el banco, no Motivo d.e la
conciliacién a depurar entidad, no considerados por el | considerados porla | considerados por la depuracién
considerados por el banco entidad entidad
banco

T tal

2.- En caso de que no sea posible realizar una integracién pormenorizada de las partidas en conciliacién sujetas a
depuraciéon manifestadas en el Anexo 1 Acta de Depuracion y Cancelaciéon de Saldos, revelar los motivos:

Anexo 2.5.__

Subcuenta/ colectiva
(ente publico)

Motivos por los que no es posible

Nombre de la subcuenta/ colectiva pormenorizar la subcuenta bl

Cargo Abono

Total:

Instructivo de llenado del Anexo 2 Integracién Pormenorizada de importes sujetos a depuracién:
i. Pormenorizacién de Saldos de Subcuentas Contables en sujetos a Depuracién

1.- Respecto de la integraciéon pormenorizada de importes sujetos a depuraciéon, manifestados en el Anexo 1 Acta de
Depuracion y Cancelacion de Saldos, detallar el deudor, proveedor, acreedor, contratista, bien, mercancia o el concepto a
ultimo nivel de detalle que corresponda, ejemplo:

Anexo 2.1.1

Integracion pormenorizada de la subcuenta

Descripcién (deudor o concepto especffico)
Cargo Abono Motivo de la depuracién
Juan Pérez — RFC. XXXX-000000-XXX $50,000.00 Duplicidad de Registro Inicial
Pedro Pérez — RFC. XXXX-000000-XXX $10,000.00 Duplicidad de Registro
Total: $10,000.00 $50,000.00

Nota: En la descripcién la entidad debera incluir todos los datos posibles del deudor, acreedor, proveedor o activo a
cancelar, segun sea el caso.

Cada anexo debera estar debidamente relacionado con lo plasmado en la integraciéon de subcuentas depuradas incluida en
el Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos.

ii. Pormenorizacién de Partidas en Conciliacién Bancaria sujetas a Depuracion
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2.- Respecto de la Integraciéon pormenorizada de la cancelaciéon de partidas en conciliacién, manifestadas en el Anexo 1
Acta de Depuracién y Cancelacion de Saldos, detallar las partidas a depurar de cada subcuenta contable, de acuerdo al
tipo partida en conciliaciéon que corresponda, ejemplo:

Anexo 2.5.1
Integracién Pormenorizada de la subcuenta
Concepto de la Tipo de partida en conciliacién (importe)
partif:'a en Depositos reconocidos | Retiros reconocidos por | Depbsitos r id Retiros r idos por Motivo de la
Fecha conciliacion a por la entidad, no la entidad, no por el banco, no el banco, no depuracién
depurar considerados por el considerados por el considerados por la considerados por la
banco banco i dad entidad
fo diente d Movimiento no
31dic-14 | 2190 pendiente de $25,000.00 identificado debido a
identificar o
su antigiiedad.
Movimiento no
31-dic-15 Cheque No. XX $25,000.00 identificado debido a
su antigliedad.
Depésito pendiente Movimiento no
31-dic-16 posito pe $25,000.00 identificado debido a
de contabilizar .
su antigiiedad.
. . Movimiento no
31-dic-17 | Retiro pendiente de $25,000.00 | identificado debido a
aclarar -
su antigiiedad.
Total: $25,000.00 $25,000.00 $25,000.00 $25,000.00




